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咸宁职业技术学院

学生顶岗实习报告

实习报告题目


姓       名：                       

专 业 班 级 ：                      

实 习 单 位 ：                      

指 导 教 师 ：                      

完 成 日 期 ：                      

摘    要

内容全部宋体、小四；行距：1.5倍行距，段前、段后均为0.5行。每段落首行缩进2字符。

关键词：装配；版图；

顶岗（毕业）实习报告内容提纲：

①实习单位的简介；
②实习岗位环境描述：包括人员、设备、产品及生产情况。

③自己顶岗的任务及完成情况，自己学会哪些技能。

④自己在顶岗实习中专业知识的应用情况。

⑤对企业发展的建议。

⑥通过实习自己从思想上、业务上、管理上总结一下自己有哪些收获，结合自己的工作经历还存在哪些不足，今后的努力方向。
1 正文格式
1.1 报告格式基本要求

报告格式基本要求： 纸型：A4纸，单面打印；页边距：上2.5cm，下2cm，左2.5cm、右2cm；字体：正文全部宋体、小四；行距：1.5倍行距，段前、段后均为0.5行。每段落首行缩进2字符。

1.2 章节标题格式

(1) 每章的章标题选用模板中的样式所定义字体：黑体，居左，字号：小三，1.5倍行距，段前、段后均为0.5行。

 (2) 每节的节标题选用模板中的样式所定义字体：宋体，居左，字号：四号，1.5倍行距，段后为0，段前0.5行。

2 图表说明

2.1 小标要求

图表下小标字号用五号、字体用宋体。

标题用二号，宋体





黑体 小四









